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Zriaďovateľom  Materskej školy  je Obec  Hamuliakovo .
Školský poriadok Materskej školy v Hamuliakove  vydáva riaditeľ materskej školy a je vypracovaný v zmysle :

· Zákona č. 245/2008 Z. z.  o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „školský zákon),

· Zákon č.138/2019 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov,

· Zákon č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov,

· Zákona č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov,

· Zákon č. 365/2018 Z. z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,

· vyhláška Ministerstva školstva SR č. 541/2021 Z.z. o materskej škole, ktorá mení a dopĺňa vyhlášku 306/2008 Z.z.  (ďalej len vyhláška o MŠ), 

· Zákon č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele

· v pracovnoprávnych vzťahoch sa postupuje v zmysle Zákonníka práce, Pracovného poriadku pre pedagogických zamestnancov a ostatných zamestnancov, s prihliadnutím na špecifické podmienky tejto materskej školy. 

· Školský poriadok je vypracovaný v zmysle rešpektovania medzinárodných dokumentov – Dohovoru o právach dieťaťa, Listiny ľudských práv.

· Zákon 381/2019 Z.z. , ktorým sa mení a dopĺňa zákon 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

Je záväzný pre všetkých zamestnancov materskej školy (ďalej MŠ) a pre zákonných zástupcov detí, ktoré sú rozhodnutím riaditeľky prijaté do materskej školy. Pre zamestnancov, ktorí vykonávajú práce na základe dohôd sa vzťahuje v rozsahu pracovnoprávnych predpisov.

· V prípade, že zákonný zástupca dieťaťa nebude dodržiavať školský poriadok – napr. neuhrádzanie poplatkov spojených s chodom a prevádzkou MŠ, nedodržiavanie bezpečnostných a hygienických požiadaviek, ignorovanie  interných predpisov, agresivita dieťaťa alebo jeho zákonného zástupcu, opakované neskoré prevzatie detí z MŠ, môže riaditeľka MŠ rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do MŠ, v nevyhnutných prípadoch aj o ukončení predprimárneho vzdelávania. 
Školský poriadok Materskej školy v Hamuliakove bol prerokovaný  s pedagogickými zamestnancami  v pedagogickej rade a s prevádzkovými zamestnancami na pracovnej  porade našej MŠ , s rodičmi na rodičovskom združení a Radou školy pri MŠ Hamuliakovo.

      Školský poriadok upravuje:
· práva a povinnosti detí a rodičov MŠ,
· podmienky výchovno- vzdelávacieho procesu,
· organizáciu MŠ,
· podmienky na dodržiavanie bezpečnosti a ochrany zdravia detí i dospelých.
1. PRÁVA A POVINNOSTI RODIČOV A DETÍ
Dieťa má právo na:
 ♦  rovnoprávny prístup k vzdelaniu,
♦  bezplatnú výchovu a vzdelávanie, prednostne rok pred nástupom do základnej školy,
individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti, možnosti a zdravotný stav,
♦ ochranu pred násilím, náboženskou, národnou, etnickou diskrimináciou 
( vytváraním edukačných projektov so zameraním na výchovu k tolerancii, znášanlivosti, humanite) 
♦ úctu k svojej osobe, úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti,
♦ hru, cieľavedomú a systematickú výchovu a vzdelávanie, styk s rovesníkmi, šťastné detstvo,
♦ láskavý a objektívny prístup zo strany dospelého, objektívne hodnotenie jeho správania, konania, výsledkov aktivít,
♦ vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zákonom,
♦ individuálny prístup rešpektujúci jeho osobitosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav v rozsahu ustanovenom zákonom,
♦ poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním na základe informovaného súhlasu za účelom zisťovania školskej zrelosti  alebo pri zmenách psychického, či somatického charakteru ( lekárom- pediatrom, CPPPaP),
♦ výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí,
♦ ochranu pred internetovou šikanou 
♦ rozvíjanie svojich schopností a daností v slobodne zvolených krúžkoch a mimoškolských aktivitách,
♦ dieťa so špeciálnymi výchovno- vzdelávacími potrebami má právo na výchovu a
 vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám, a na vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú
Dieťa je povinné:
♦ neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a vzdelávania, kooperovať v spoločných činnostiach, spolupracovať, preberať na seba zodpovednosť veku primeraným spôsobom. Komentovať a hodnotiť svoje konanie a konanie kamarátov.
♦  chrániť si ľudskú dôstojnosť, 
♦ prejavovať úctu k dospelým, zamestnancom materskej školy ( zvnútornením si sociokultúrnych návykov prostredníctvom edukačných aktivít, odpozorovaním správania sa dospelých), ku kultúrnym a národným hodnotám, tradíciám obce ( zapájaním sa do mimoškolských aktivít, kultúrnych podujatí v obci)
♦ dodržiavať školský poriadok školy a ďalšie vnútorné predpisy školy, podieľať sa na tvorbe triednych pravidiel 
♦ chrániť pred poškodením majetok školy a majetok, ktorý škola využíva na výchovu a vzdelávanie, primerane k svojmu veku udržiavať poriadok vo svojom okolí, zapájať sa do odkladania predmetov a hračiek, 
♦  konať tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní,
♦ rešpektovať pokyny zamestnancov školy, ktoré sú v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi
Rodič ( zákonný zástupca) má právo:
♦  vybrať pre svoje dieťa materskú školu, ktorá poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa zákona, zodpovedajúcu schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti,
♦  žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole poskytovali deťom informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa tohto zákona,
♦  na ochranu osobných údajov dieťaťa a zachovanie mlčanlivosti o okolnostiach, ktoré sa týkajú jeho dieťaťa,
♦  byť objektívne a erudovane informovaný o výchovno – vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa od pedagogického pracovníka,
♦  oboznámiť sa so vzdelávacím programom materskej školy a školským poriadkom - jeho preštudovanie potvrdiť podpisom,
♦   poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa,
♦ vyjadrovať sa k vzdelávaciemu programu školy prostredníctvom orgánov školskej samosprávy,
♦  voliť, byť volený ako zástupca rodičov  do orgánov školskej samosprávy ( Rady školy, výboru Rodičovského  združenia ),
♦  navrhovať a zdôvodňovať zmeny ( podávať podnety) , ktoré pozitívne ovplyvnia činnosť MŠ, bezpečnosť detí, 
♦ na prehľad o hospodárení s financiami rodičovského združenia (RZ) prostredníctvom podanej správy od pokladníka RZ.
Rodič (zákonný zástupca) dieťaťa je povinný:
· vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu vo výchovno-  vzdelávacom procese v škole
 (uspokojovať jeho primárne i sekundárne potreby, primerane ho obliekať, označiť odev dieťaťa menom, pozitívne ho motivovať na pobyt v MŠ....)
· dodržiavať podmienky výchovno – vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským poriadkom (privádzať dieťa do MŠ včas - do 8.00 hod. A prevziať ho do skončenia prevádzky MŠ do 16,30 hod, zároveň do 16,30 hod opustiť budovu MŠ),
· informovať školu o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania (napríklad alergických reakciách, užívaní liekov na predpis lekára v súvislosti s liečením alergie, alebo akútneho stavu, ktorý nemá charakter nákazlivého ochorenia) , v prípade alergie dieťaťa je povinný predložiť o tom potvrdenie od lekára – špecialistu (alergológ, imunológ a pod.)
· poskytnúť MŠ aktuálny telefónny alebo iný kontakt na komunikáciu, na ktorom MŠ oznámi ochorenie, alebo inú závažnú skutočnosť týkajúcu sa jeho dieťaťa,
· komunikovať so zamestnancami MŠ korektne, podľa zásad slušného správania. Prípadné problémy sa snažiť vyriešiť konštruktívne, s ohľadom na potreby dieťaťa,
· nahradiť škodu, ktorú dieťa úmyselne zavinilo,
· dbať, aby dieťa nenosilo do MŠ nebezpečné, alebo cenné predmety (za ich stratu, či poškodenie MŠ nenesie zodpovednosť) a jedlo (z hygienických dôvodov- ako prevencia pred šírením nákaz),
· v zmysle školského zákona je zákonný zástupca dieťaťa alebo zástupca zariadenia  povinný prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky a dbať o to, aby dieťa dochádzalo do školy pravidelne a včas, ak mu nezabezpečí inú formu vzdelávania podľa tohto zákona; dôvody neprítomnosti dieťaťa na výchove a vzdelávaní doloží dokladmi v súlade so školským poriadkom.
· Ak sa dieťa alebo žiak nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v škole alebo v školskom zariadení, jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia je povinný oznámiť škole alebo školskému zariadeniu bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. Za dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti dieťaťa alebo žiaka sa uznáva najmä choroba, prípadne lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo účasť dieťaťa alebo žiaka na súťažiach. 
·  Neprítomnosť maloletého dieťaťa, ktorá trvá najviac tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni, ospravedlňuje jeho zákonný zástupca; vo výnimočných a osobitne odôvodnených prípadoch škola môže vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe dieťaťa alebo iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť jeho neprítomnosti. 
· ak nejde o ochorenie rodič po 3 dňoch neprítomnosti dieťaťa vyplní potvrdenie o bezinfekčnosti
· predložiť triednej učiteľke kópiu rozhodnutia súdu o úprave styku rodiča s dieťaťom po rozvode, alebo rozhodnutie o striedavej starostlivosti,
· zabezpečiť ochranu svojho dieťaťa po jeho prevzatí od učiteľky v čase, pokým sa zdržiava v areáli MŠ (v nevyhnutnom čase),
· dieťa odovzdá vždy učiteľke do triedy (neposiela ho samé do budovy, triedy MŠ),
· brať plnú zodpovednosť za bezpečnosť dieťaťa počas kultúrnych a spoločenských aktivít mimo areál MŠ,
· pravidelne uhrádzať poplatok za MŠ, stravu, a ďalšie poplatky v stanovených lehotách,
· v záujme dodržiavania ochrany  zdravia nevodiť do areálu MŠ psov, mačky a iné zvieratá,
· neodkladať si osobné veci v šatniach a chodbách (bicykle, kolobežky, sánky, sedačky) MŠ nenesie za odložené veci zodpovednosť.
· Prihlásiť svoje dieťa na plnenie povinnej predškolskej dochádzky v materskej škole (ďalej len zápis). Miesto a čas zápisu do MŠ určí obec všeobecne záväzným nariadením.
RODIČ SVOJÍM PODPISOM POTVRDZUJE PREŠTUDOVANIE ŠKOLSKÉHO PORIADKU. 
 2. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ ŠKOLY
Materská škola je 6-triedna a poskytuje celodennú starostlivosť deťom spravidla od 3 do  6  rokov veku, deťom pokračujúcim v povinnom predprimárnom vzdelávaní (pôvodne odklad školskej dochádzky) a pokiaľ to dovoľuje kapacita MŠ aj deťom mladším ako  3 roky. Materská škola poskytuje aj možnosť poldenného pobytu. 
Materská škola je umiestnená v tichom prostredí v obci.
Hlavných vchodom vchádzajú do MŠ deti 3.triedy – „Sovičky“, 4.triedy – „Motýliky“, 5.triedy – „Včielky“ a 6.triedy – „Mravčeky“. Deti 1.triedy – „Lienky“ vchádzajú do budovy samostatným vchodom z dvora, deti 2.triedy – „Žabky“ vchádzajú samostatným vchodom tiež z dvora MŠ.
Na prízemí  budovy sa  nachádza jedáleň, do ktorej deti tried 3., 4., 5., a 6. schádzajú samostatným schodiskom, izolačná miestnosť a sociálne zariadenia pre zamestnancov. Všetky triedy majú vlastné sociálne zariadenia, šatne a spálne. Sociálne zariadenia pre deti sú vybavené sprchovým kútom. V triedach 1, 2 5 a 6 sa denne rozkladajú ležadlá na spanie. Všetky triedy sú vybavené klimatizáciou. Triedy 1 a 3 sú vybavené aj čističkou vzduchu.
Na poschodí sa okrem tried nachádza riaditeľňa, zborovňa, práčovňa a sklady, sociálne zariadenia pre zamestnancov.
Bočným schodiskom schádzajú deti 3., 4., 5. a 6. triedy do jedálne a   zároveň slúži aj ako únikový východ. Rodičia detí majú zakázané využívať toto schodisko.
Na školskom dvore majú deti k dispozícií::
· zatrávnenú časť s telovýchovno- relaxačným vybavením,
· pieskoviská,
· chodníky
· lavičky pre deti
· preliezacie prvky
· hojdačky pre deti
· domčeky na hranie
· skákacie prvky na chodníkoch
      Cieľom materskej školy je  podporovať osobnostný rozvoj detí v oblasti sociálno-emocionálnej, intelektuálnej, psychosomatickej, morálnej, estetickej, rozvíjať ich osobnostné kompetencie. Materská škola utvára predpoklady na ďalšie vzdelávanie, pripravuje na život v spoločnosti v súlade s individuálnymi a vekovými osobitosťami detí.
Funkcie materskej školy
Materská škola plní najmä tieto funkcie:

· Pedagogickú funkciu, ktorá spočíva v zabezpečení výchovy a vzdelávania detí predškolského veku spravidla od troch do šiestich rokov vrátane a detí, ktoré pokračujú v plnení povinného predprimárneho vzdelávania vo všestrannom rozvíjaní osobnosti dieťaťa s rešpektovaním jeho vekových a individuálnych osobitostí, utváraní základných predpokladov dieťaťa na zvládnutie požiadaviek vzdelávania v ZŠ a vytvorenie predpokladov pre celoživotné vzdelávanie,

· Poradenskú funkciu, ktorou učitelia poskytujú odborné konzultácie o dieťati zákonným zástupcom, ktorých deti dochádzajú do MŠ,

· Socializačnú funkciu vytváraním vhodných podmienok na socializáciu dieťaťa,

· Kompenzačnú funkciu na vyrovnávanie rozdielov medzi deťmi v rámci inkluzívnej výchovy a sociokultúrne znevýhodneného prostredia.

Poradnými orgánmi riaditeľa Materskej školy v Hamuliakove  je PEDAGOGICKÁ RADA, ktorej členmi sú všetci pedagogickí zamestnanci, ako poradný a iniciatívny orgán, ktorý sa zaoberá pedagogickými a výchovnými a vzdelávacími problémami a  RADA ŠKOLY.

Výchova a vzdelávanie detí v MŠ sa uskutočňuje podľa ŠTÁTNEHO VZDELÁVACIEHO PROGRAMU  schváleného Ministerstvom školstva SR a podľa ŠKOLSKÉHO VZDELÁVACIEHO PROGRAMU „Bystré detičky“, ktorý si MŠ vypracovala v súlade so štátnym vzdelávacím programom na podmienky MŠ. MŠ poskytuje predprimárne vzdelanie. Osvedčenie o absolvovaní predprimárneho vzdelania vydáva riaditeľka MŠ  zákonnému zástupcovi dieťaťa.

3. PREVÁDZKA MATERSKEJ ŠKOLY
Materská škola je v prevádzke v pracovných dňoch od 6,30 hod do 16,30 hod. 
Konzultačné hodiny riaditeľky a učiteliek sa realizujú denne po predchádzajúcej dohode so zákonným zástupcom.  
	Pedagogickí zamestnanci
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Zoznam zamestnancov v prílohe 

      V čase letných prázdnin je prevádzka materskej školy prerušená z hygienických dôvodov v mesiaci august. V tomto období vykonávajú prevádzkoví zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogickí zamestnanci prípravy na nový školský rok a zamestnanci si podľa plánu dovoleniek čerpajú  dovolenku.
Prerušenie prevádzky za účelom zisťovania záujmu zákonných zástupcov o umiestnenie dieťaťa počas prázdnin do MŠ oznámi riaditeľka materskej školy oznamom  spravidla jeden mesiace vopred. 
Prevádzka materských škôl môže byť dočasne prerušená aj zo závažných dôvodov, ktoré ohrozujú zdravie zverených detí alebo môžu spôsobiť závažné škody na majetku. 
Prevádzka MŠ počas hlavných prázdnin sa skracuje do 16,00 hod.
V čase vianočných prázdnin je v materskej škole dochádzka prerušená tak, ako je schválená Ministerstvom školstva SR aj pre základné školy.

ÚSPORNÝ CHOD MŠ
♦ V čase prázdnin, alebo ak počet detí klesne z dôvodu ochorenia -  najmä v zimných mesiacoch, môže riaditeľka rozhodnúť o vytvorení spojených  tried. Počas školských  prázdnin (jesenné, vianočné, jarné...) MŠ zisťuje písomne záujem rodičov o prevádzku materskej školy. Pri rozhodnutí o spájaní tried sa dbá na zabezpečenie kvalitnej výchovy a vzdelávania. Zákonným zástupcom vzniknutý stav oznámi ústne v najkratšom možnom čase triedna učiteľka. O zaradení detí do jednotlivých tried rozhoduje riaditeľka MŠ (s prihliadnutím na počty detí v triede, súrodenecké dvojice a pod.)
Nadbytok zamestnancov v takomto prípade riaditeľka MŠ rieši pridelením náhradnej práce, udelením náhradného voľna alebo čerpaním dovolenky.
V zmysle  zákona 56/2020, ktorý dopĺňa zákon 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) v §150 ods 8 písm a) sa uvádza:
Ak sa vyhlási výnimočný stav, núdzový stav alebo mimoriadna situácia, ak sa nariadi zákaz prevádzky škôl a školských zariadení podľa osobitného predpisu, alebo ak v období školského vyučovania dôjde k živelnej pohrome alebo k udalosti, pri ktorej môžu byť ohrozené život alebo zdravie detí, žiakov alebo zamestnancov škôl a školských zariadení, minister školstva môže rozhodnúť o:
a) mimoriadnom prerušení školského vyučovania v školách
4. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHÁDZKY DIEŤAŤ DO MŠ 
4.1 Zápis a prijatie detí do materskej školy
- Na predprimárne vzdelávanie sa prijíma dieťa od troch rokov veku; výnimočne možno prijať dieťa od dovŕšenia dvoch rokov veku.
- Na predprimárne vzdelávanie sa prednostne prijímajú deti, pre ktoré je plnenie predprimárneho vzdelávania povinné, (deti, ktoré k 31.8. príslušného kalendárneho roka dosiahli vek 5 rokov) a deti s právom na prijatie do materskej školy (deti, ktoré k 31.8. príslušného roka dosiahli vek 4 roky). Ostatné podmienky prijímania určí riaditeľka materskej školy a zverejní ich na verejne prístupnom mieste alebo na webovom sídle materskej školy, ak ho má zriadené.
- Riaditeľ materskej školy po dohode so zriaďovateľom určí miesto a termín podávania žiadostí o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie pre nasledujúci školský rok a podmienky na prijatie zverejní na verejne dostupnom mieste.
-  Dieťa sa na predprimárne vzdelávanie prijíma na základe žiadosti zákonného zástupcu alebo zástupcu zariadenia, ktorú podáva riaditeľovi materskej školy spolu s potvrdením o zdravotnej spôsobilosti od všeobecného lekára pre deti a dorast; potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti dieťaťa musí obsahovať aj údaj o povinnom očkovaní dieťaťa. Žiadosť o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie sa podáva v určenom čase v období od 1. mája do 31. mája.
- Ak ide o dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, k žiadosti o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie sa prikladá aj vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a odporučenie všeobecného lekára pre deti a dorast.
- Povinné predprimárne vzdelávanie plní dieťa v materskej škole v obci, v ktorej má trvalý pobyt (ďalej len „spádová materská škola“), ak zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia pre dieťa nevyberie inú materskú školu. Dieťa môže plniť povinné predprimárne vzdelávanie aj v inej ako spádovej materskej škole, ak ho riaditeľ tejto materskej školy prijme na predprimárne vzdelávanie.
- Riaditeľ spádovej materskej školy je povinný prednostne prijať na povinné predprimárne vzdelávanie  deti umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu
- Povinné predprimárne vzdelávanie plní dieťa formou pravidelného denného dochádzania v pracovných dňoch v rozsahu najmenej štyri hodiny denne, okrem času školských prázdnin; tým nie je dotknuté právo tohto dieťaťa zúčastňovať sa na predprimárnom vzdelávaní aj v čase školských prázdnin.
- povinné predprimárne vzdelávanie v materskej škole trvá jeden školský rok,
- o povolenie individuálneho vzdelávania dieťaťa môže zákonný zástupca dieťaťa alebo zástupca zariadenia písomne požiadať riaditeľa materskej školy, do ktorej bolo dieťa prijaté na povinné predprimárne vzdelávanie 
- Individuálne vzdelávanie v materskej škole sa povoľuje dieťaťu, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie povinné a:
a) jeho zdravotný stav mu neumožňuje účasť na povinnom predprimárnom vzdelávaní v materskej škole alebo
b) jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia o to požiada
Ak dieťa po dovŕšení šiesteho roka veku nedosiahlo školskú spôsobilosť, riaditeľ materskej školy rozhodne o pokračovaní plnenia povinného predprimárneho vzdelávania v materskej škole na základe:
a) písomného súhlasu príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie, b) písomného súhlasu všeobecného lekára pre deti a dorast a 
c) s informovaným súhlasom obidvoch zákonných zástupcov alebo zástupcu zariadenia.
Ak riaditeľ materskej školy alebo príslušné školské zariadenie výchovného poradenstva a prevencie zistí, že vzdelávanie začleneného dieťaťa nie je na prospech začlenenému dieťaťu alebo deťom, ktoré sú účastníkmi výchovy a vzdelávania, navrhne po písomnom súhlase zriaďovateľa materskej školy a písomnom súhlase príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie zákonnému zástupcovi iný spôsob vzdelávania dieťaťa. Ak zákonný zástupca nesúhlasí so zmenou spôsobu vzdelávania svojho dieťaťa, o jeho ďalšom vzdelávaní rozhodne súd.
Do materskej školy sa prijímajú deti priebežne alebo pre nasledujúci školský rok. Miesto a termín podávania žiadosti pre nasledujúci školský rok zverejní riaditeľ po dohode so zriaďovateľom na budove materskej školy a inom verejne dostupnom mieste spravidla od 1.mája do 30. mája. Riaditeľ spolu s miestom a termínom zverejní aj podmienky prijímania detí do materskej školy. 
· do materskej školy sa prijímajú len deti, ktoré majú osvojené základné hygienické a samoobslužné zručnosti ( do MŠ sa deti s plienkou neprijímajú).
·  Kritériá pre prijatie dieťaťa do MŠ schvaľuje pedagogická rada a sú podložené zápisom.
· Z dôvodu ľahšej adaptácie dieťaťa možno prijať dieťa na čas adaptačného pobytu, v ktorom zákonný zástupca privádza dieťa do materskej školy postupne na jednu hodinu, dve a najviac štyri hodiny, spolupracuje s pedagogickými zamestnancami a po prevzatí dieťaťa z materskej školy zabezpečuje riadnu starostlivosť o dieťa. Ak sa dieťa zadaptuje v materskej škole, môže dieťa po dohode zákonného zástupcu s riaditeľom pravidelne navštevovať materskú školu v dohodnutom čase. Pri zníženej adaptačnej schopnosti dieťaťa môže riaditeľ po prerokovaní so zákonným zástupcom rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas.  Rodič sa riadi odporúčaným časovým adaptačným plánom, no dĺžka adaptačnej doby je individuálna podľa dispozícií a schopností každého dieťaťa, preto ju možno po dohode s triednymi učiteľkami upraviť. 
· Deti do jednotlivých tried zaraďuje na začiatku školského roka riaditeľka MŠ, spravidla podľa veku a podľa kapacity jednotlivých tried. Počas školského roka môže riaditeľka MŠ preradiť deti z jednej triedy do druhej. Zákonnému zástupcovi v takomto prípade oznámi dôvod a termín preradenia riaditeľka MŠ osobne. Preradenie dieťaťa počas školského roka je v právomoci riaditeľky  MŠ a jej rozhodnutie je konečné. Rozhodnutie o preradení sa písomne nevyhotovuje, zmena sa zaznačí v dokumentácií príslušných tried.
·  V prípade, že po nástupe dieťaťa do MŠ riaditeľka zistí závažné zdravotné problémy dieťaťa negatívne ovplyvňujúce výchovu a vzdelávanie, ktoré rodičia v žiadosti o prijatie zatajili  alebo neuviedli, vydá rozhodnutie o DIAGNOSTICKOM POBYTE, počas ktorého sa zisťuje, či dôjde k zmene formy výchovy a vzdelávania, prípadne pristúpi po predchádzajúcom upozornení rodičov dieťaťa k prerušeniu dochádzky dieťaťa do MŠ, alebo k predčasnému ukončeniu predprimárneho vzdelávania ( z dôvodu, že MŠ nemá personálne, materiálno- technické možnosti poskytnúť adekvátnu/ primeranú  edukáciu konkrétnemu dieťaťu so zdravotným znevýhodnením ).
· VÝKON PRÁV KTORÉHOKOĽVEK DIEŤAŤA NESMIE OBMEDZOVAŤ  PRÁVA OSTATNÝCH DETÍ  NAVŠTEVUJÚCICH MATERSKÚ ŠKOLU.
· Riaditeľka pristúpi k ukončeniu dochádzky dieťaťa do MŠ aj v prípade, že rodič nespolupracuje s pedagógom v záujme zistenia aktuálneho fyzického a psychického stavu dieťaťa, nereaguje na odporúčania učiteľky.
· V závažných situáciách riaditeľka najskôr konzultuje stav s rodičmi v prítomnosti svedka a o jednaní sa vyhotoví zápis, ktorý obe strany podpíšu. Ak rodičia nespolupracujú, alebo napriek ústnej dohode nekonajú s cieľom vyriešenia situácie, upozorní riaditeľka zákonných zástupcov dieťaťa písomne  na možnosť ukončenia dochádzky dieťaťa do MŠ z dôvodu nerešpektovania požiadaviek MŠ. Následne môže dochádzku dieťaťa do MŠ ukončiť vydaním rozhodnutia. 
4.2 Dochádzka detí do MŠ
       Rodič privádza dieťa do materskej školy do 8.00 hod.  (po 8,00 hod sa z bezpečnostných dôvodov uzamykajú vchody MŠ) a prevezme ho po 15,00 hod. Spôsob dochádzky a spôsob jeho stravovania dohodne rodič s riaditeľom alebo triednou učiteľkou. 
      Budovy MŠ sú z hygienických a bezpečnostných dôvodov sprístupnené zákonným zástupcom detí :
· od 6,30 do 8,00 (o 8,00 hod.sa budovy MŠ aj vstup do areálu MŠ uzamknú)
· od 12,00 do 12,30 hod. (pre rodičov detí s poldennou dochádzkou)
· od 15,00 do 16,30 hod. (budovy MŠ sa uzamykajú o 16,35 hod.)
      V prípade, že rodič chce priviezť dieťa do MŠ v inú hodinu (najneskôr do 10,00 hod) – napr. z dôvodu návštevy lekára, upozorní na to vopred triednu učiteľku.
Prevzatie dieťaťa môže pedagogický zamestnanec odmietnuť, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do kolektívu. 
Pedagóg denne vykonáva ranný  a dieťa môže odmietnuť prijať do zariadenia v prípade:
· hnisavého výtoku z očí
· dlhotrvajúcom zahlienení, výtoku z nosa
· pretrvávajúcom kašli bez alergických príčin
· zvýšená teplota (v prípade pandemického obdobia sa deťom meria teplota denne alebo námatkovo)
· Učiteľky majú zákaz podávať deťom akékoľvek lieky  navrhnuté rodičom 
· lieky, vitamínové doplnky, krémy prosíme aplikovať v domácom prostredí
· Najneskôr do 3 pracovných dní od neprítomnosti dieťaťa oznámi rodič dôvod 
  a predpokladaný čas jeho neprítomnosti.  
       Pri prvom nástupe dieťaťa do MŠ (na začiatku školského roka) predkladá rodič VYHLÁSENIE O BEZINFEKČNOSTI . Písomné vyhlásenie o bezinfekčnosti sa predkladá s cieľom zabezpečiť bezpečné prostredie v MŠ. Rodič predkladá písomné vyhlásenie o bezinfekčnosti aj po každom prerušení dochádzky dieťaťa do MŠ v trvaní  3 a viac po sebe nasledujúcich dní, vrátane víkendu.
V prípade, že rodič nepredloží vyhlásenie o bezinfekčnosti, dieťa sa pokladá za príznakové, a je potrebné, aby rodič kontaktoval všeobecného lekára pre deti a dorast, ktorý ho bude ďalej usmerňovať. 

· V prípade, že bolo dieťa v domácom liečení ( bez lekárskeho vyšetrenia) a nastúpi do MŠ so známkami choroby- má učiteľka právo vyžiadať si potvrdenie od pediatra o zdravotnom stave dieťaťa .
· Ak dieťa v MŠ počas dňa ochorie, zabezpečí sa jeho izolácia a učiteľka  bezodkladne informuje rodiča dieťaťa.
· Učiteľ MŠ nemôže vydať dieťa zákonnému zástupcovi alebo splnomocnenej osobe, ktorá je zjavne pod vplyvom návykových látok (alkohol, drogy a pod.). V takomto prípade kontaktuje ďalšieho z rodičov, alebo splnomocnenú osobu, aby si dieťa prišla prevziať
· V prípade, ak má materská škola podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa prejavia zmeny, nasvedčujúce zanedbávaniu riadnej starostlivosti, bude materská škola po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámci všeobecnej oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7 ods. 1 zákona č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele informovať o tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, oddelenie Sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately (ďalej len SPODaSK)

· Riaditeľ v prípade častých neskorých prevzatí dieťaťa z MŠ,  oznámi túto skutočnosť pracovníkom Sociálnoprávnej ochrane detí a sociálnej kurately ( ďalej len SPODaSK). v príslušnom obvode. Pri neskorých prevzatiach dieťaťa z MŠ môže riaditeľ ( po predchádzajúcom ústnom, písomnom upozornení zákonného zástupcu) ukončiť dochádzku dieťaťa v MŠ.
· SPODaSK upovedomí riaditeľ aj pri porušovaní práv dieťaťa, pri jeho zanedbávaní alebo zistení fyzického násilia na dieťati.
Ospravedlnenie neprítomnosti:
· Ak zákonný zástupca do 14 pracovných dní neoznámi riaditeľovi dôvod neprítomnosti dieťaťa, alebo iným závažným spôsobom opakovane poruší školský  poriadok MŠ, riaditeľ po predchádzajúcom :
· ústnom/telefonickom pohovore so zákonným zástupcom v prítomnosti  svedka, a následne po písomnom  upozornení zákonného zástupcu na porušovanie školského poriadku môže rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do MŠ, v nevyhnutných prípadoch o ukončení predprimárneho vzdelávania. 
· Dieťa, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie povinné , môže jeho zákonný zástupca ospravedlniť na 7 po sebe nasledujúcich vyučovacích dní aj z dôvodu choroby. Ospravedlnenie vykoná písomne a pri nástupe dieťaťa do materskej školy (po absencii) ho odovzdá triednej učiteľke. 
· Pri neprítomnosti viac ako 7 dní z dôvodu ochorenia alebo  súhrnne viac ako 14 dní za daný mesiac, musí rodič predložiť „Potvrdenie od lekára“ od všeobecného lekára pre deti a dorast, ktorý má vedomosť o prebiehajúcom ochorení.
4.3 Úhrada poplatkov za dochádzku do MŠ
· Rodičia sú povinní,  v zmysle zákona č. 596/ 2003 Z.z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a na základe všeobecne záväzného nariadenia obce Hamuliakovo číslo č.3/2023 prispievať na úhradu nákladov spojených s hmotným zabezpečením v predškolskom zariadení  nasledovne: 
· Za pobyt dieťaťa v materskej škole prispieva zákonný zástupca na čiastočnú úhradu výdavkov materskej školy mesačne na jedno dieťa sumou 45€.
· Príspevok sa uhrádza vopred do 10.dňa v príslušnom mesiaci, a to bankovým prevodom na určený účet obce Hamuliakovo. Po dohode so zákonným zástupcom – platiteľa, sa môže vyberať príspevok súhrnne za viac mesiacov v príslušnom roku. Pri platbe rodič uvedie meno dieťaťa a mesiac, za ktorý príspevok uhrádza .
Príspevok za dieťa v MŠ sa neuhrádza, ak:
a) dieťa plní povinné predprimárne vzdelávanie (dieťa, ktoré k 31.8. pred začatím plnenia povinnej predškolskej dochádzky dosiahlo 5 rokov veku)
b) dieťa, ktoré pokračuje v predprimárnom vzdelávaní (takzvaný odklad povinnej školskej dochádzky)
c) Ak zákonný zástupca dieťaťa predloží riaditeľke MŠ doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej núdzi podľa osobitného predpisu (zákon č.599/2003 Z.z. o pomoci v hmotnej núdzi a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov)
d) dieťa, ktoré je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu (Zákon 245/2008 Z.z.)
e) dieťa, ktoré nedochádzalo do materskej školy v čase školských prázdnin (letné prázdniny) alebo bola prerušená prevádzka materskej školy zapríčinená zriaďovateľom alebo inými závažnými dôvodmi; v týchto prípadoch uhrádza zákonný zástupca pomernú časť určeného príspevku. 
f) V zmysle Interného predpisu č. 3/2023, ktorým sa upravuje spôsob vykonávania niektorých ustanovení Všeobecne záväzného nariadenia obce Hamuliakovo č. 3/2023  ak dieťa nenavštevuje MŠ 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby uhradí rodič 20% z poplatku (t.j. 9€), zákonný zástupca dieťaťa ale musí predložiť potvrdenie o chorobe dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast. V opačnom prípade zákonný zástupca uhradí celú sumu 45€. 
(viď príloha č.2 tohto dokumentu)
Rodičovský poplatok 110€ rodič uhrádza na účet materskej školy. Úhradu môže zrealizovať aj v dvoch splátkach – 2x55€. (termín 1.splátky je do 15.10. príslušného kalendárneho roka a termín 2.splátky je do 15.11. príslušného roka) Do poznámky rodič uvedie meno dieťaťa, za ktoré príspevok uhrádza.
Čísla účtov, na ktoré je potrebné poplatky uhradiť sú zverejnené na nástenkách MŠ a na webovej stránke MŠ.
4.4  Oblasť školského stravovania
* stravné sa platí mesačne vkladom na účet
* zo stravy sa odhlasuje 24 hodín vopred, vo výnimočných prípadoch (len náhle ochorenie) do 7.00 hod. ráno na tel.č. 0918787844
* za včas neodhlásenú stravu sa finančná náhrada neposkytuje. 
* ak rodič neuhradí stravné pre dieťa, bude upozornený riaditeľkou MŠ a vedúcou ŠJ pri MŠ, v prípade opakovaného nezaplatenia po písomnom upozornení, sa bude riešiť zanedbanie s kompetentnými orgánmi.
1. Výška príspevku  na čiastočnú úhradu nákladov na nákup potravín, ktorú uhrádza zákonný zástupca dieťaťa v MŠ sa v súlade s finančnými pásmami určenými Ministerstvom školstva, vedy a výskumu stanovuje nasledovne:
	Desiata
	Obed
	Olovrant

	0,45 €
	1,10 €
	0,35 €


	Stravníci od 2 do 6 rokov – celodenný pobyt
	2,70€

	Stravníci od 2 do 6 rokov – desiata+obed
	2,35€


2. K príspevku podľa predchádzajúceho bodu sa určuje výška príspevku na úhradu režijných nákladov na dieťa vo výške  0,80 € / 1 dieťa / 1 deň
3. Príspevok na úhradu režijných nákladov podľa predchádzajúceho bodu sa neuhrádza za dieťa, ktorému v sledovanom mesiaci  nebolo poskytnuté ani jedno jedlo.
Diétne stravovanie detí
Zariadenie školského stravovania neposkytuje diétne stravovanie. V prípade, ak je dieťa na základe jeho zdravotného stavu potvrdeného lekárom – špecialistom (gastroenterológ, diabetológ, imunológ a pod.) odkázané na diétne stravovanie, bude rodičovi na základe odôvodnenej žiadosti po schválení zmien v prevádzkovom poriadku umožnené donášať doma pripravenú diétnu stravu do stravovacieho zariadenia.
Dotácia na stravu
Deti plniace povinné predprimárne vzdelávanie  a deti rodičov v hmotnej núdzi a poberajúcim životné minimum majú nárok na dotáciu na stravu vo výške 1,40 € na každý deň, v ktorom sa dieťa zúčastnilo výchovno-vzdelávacej činnosti v MŠ a odobralo stravu.
5. VNÚTORNÁ ORGANIZÁCIA MATERSKEJ ŠKOLY
     Výchovno - vzdelávacia činnosť v materskej škole pozostáva z ustálených organizačných foriem, ktoré sú navzájom rovnocenné. V týchto formách sa vzhľadom na optimálny biorytmus a zdravú životosprávu dieťaťa predškolského veku uspokojujú rozmanité potreby a záujmy. Usporiadanie denných činností, pravidelne sa opakujúcich v konkrétnej triede je spracované vo forme denného poriadku. Denný poriadok je zverejnený pre zákonných zástupcov na nástenkách.  (hlavný vchod a šatne triedy Žabky a Lienky) ako aj na webovej stránke MŠ. Rozpis vzdelávacích oblastí a jednotlivých výkonových štandardov je podrobne rozpísaný v Školskom vzdelávacom programe.
 Učiteľka počas aktivít od detí neodchádza, odchádza z triedy len v krajnom prípade a na nevyhnutne potrebný čas, pričom o dozor pri deťoch požiada kolegyňu, prípadne inú zamestnankyňu MŠ. Pri organizácií činností spojených s uspokojením základných fyziologických potrieb detí má  učiteľka vždy na zreteli dodržiavanie psychohygieny detí a ochrany ich zdravia. 
5.1 Organizácia tried a vekové zloženie detí:
 Vekové zloženie detí je podrobne rozpísané v prílohe č.3
5.1.1 Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie sa detí:

V čase od 6,30 hod do 7,00 hod (príp do 7,30hod)  a v čase od 16,00 hod do 16,30 hod sa deti schádzajú v triede Lienky (na prízemí budovy) – ZBERNÁ TRIEDA. Po 7,00 hod (resp. 7,30hod) sa deti so svojou učiteľkou presúvajú do svojej triedy.

Prevádzky jednotlivých tried sú zverejnené v každej šatni a na webovej stránke MŠ.
Budova Materskej školy sa z hygienických a bezpečnostných dôvodov uzamyká o 8,00 hod. Do 8,00 hod. je rodič povinný opustiť budovu.  
      Od 16.00-16,30 hod. sa deti tried, ktorých prevádzka je do 16,00 hod sústreďujú v ZBERNEJ TRIEDE LIENKY. Za deti preberá zodpovednosť službu konajúca učiteľka, ktorá odovzdá dieťa zákonným zástupcom, alebo inej poverenej osobe, ktorú zákonný zástupca poverí prebraním v plnej moci. 
      Zákonný zástupca / rodič je povinný po prevzatí dieťaťa opustiť budovu a areál materskej školy. Prevádzka MŠ je do 16,30 hod. a budova sa uzamyká o 16,35 hod., preto je rodič povinný ak dieťa prevezme v poslednej chvíli bezodkladne opustiť areál MŠ.
V prípade pekného počasia sa odovzdávanie detí realizuje na školskom dvore. Deti majú so sebou všetky osobné veci, preto sa rodič už nevracia do budovy MŠ. Ak niečo dieťa zabudne, požiada rodič učiteľku alebo prevádzkového zamestnanca.
5.2 Preberanie detí
· Dieťa od rodiča/zákonného zástupcu preberá učiteľka, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia až po odovzdanie rodičovi, či inej splnomocnenej osobe, alebo pedagógovi, ktorý ju v práci strieda.
· Na prevzatie dieťaťa z MŠ môže rodič písomne poveriť svoje maloleté dieťa alebo inú, učiteľke známu osobu, ktorá po prevzatí za dieťa zodpovedá.
5.3 Organizácia v šatni , umyvárni, na schodisku
      Triedy majú šatňu, vybavenú so skrinkami samostatne pre každé dieťa označené na viditeľnom mieste. Do šatní majú z bezpečnostných a hygienických dôvodov prístup zákonní zástupcovia a splnomocnené osoby.  
Rodičia sú povinní čo najrýchlejšie odovzdať dieťa učiteľke, a zbytočne sa v šatni nezdržiavať.
      Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupráci s učiteľkou. Za poriadok v skrinkách zodpovedá zákonný zástupca, (oblečenie má dieťa uložené, prevrátené, prípadné šnúrky na oblečení a topánkach rozviazané a nezauzlené), tiež má v skrinke náhradné oblečenie pre prípad znečistenia. Učiteľkám v mladšej vekovej skupine pomáha pri prezliekaní detí na pobyt vonku i po jeho ukončení prevádzkový zamestnanec ( na základe dohody s pedagógom). Za estetickú úpravu interiéru v šatni  zodpovedajú učiteľky, za hygienu šatne a uzamykanie vchodu zodpovedá prevádzkový zamestnanec. Zákonní zástupcovia nevstupujú do detskej umyvárne a WC a nepoužívajú detské WC . 
      Každé dieťa má na funkčnom vešiaku vlastný uterák a hrebeň (hrebeň má šnúrku, ktorou sa dá na vešiak zavesiť), a plastový pohárik, ktorý je označený menom dieťaťa, prípadne inak. Deti sa v umyvárni zdržujú len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich vedie k dodržiavaniu základných hygienických návykov a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárni, uzatváranie vody, spláchnutie WC a dodržiavanie príslušných hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka príslušnej triedy. 
Za pravidelnú výmenu uterákov (1x týždenne), dezinfekciu hrebeňov (1x týždenne), umývanie pohárov – denne, suchú podlahu a hygienu v umyvárni zodpovedajú prevádzkoví zamestnanci .
5.4 Styk s rodičmi
      Je uskutočňovaný individuálne pri príchode a odchode detí zo zariadenia tak, aby nebola ohrozená bezpečnosť ostatných detí. Učiteľky nie sú povinné v prípade vyššieho počtu detí podávať rodičom informácie o ich dieťati počas jeho odovzdania zákonnému zástupcovi. Rodič môže využiť konzultácie, ktoré majú učiteľky  podľa dohody.  Konzultácie sú spravidla ústne, avšak pokiaľ zákonný zástupca, prípadne pedagogický zamestnanec prejaví záujem, vyhotovia sa aj v písomnej forme. V písomnej forme sa vyhotovujú aj vtedy, ak pedagogický zamestnanec opakovane rieši rovnaký problém, na ktorý bol zákonný zástupca v predchádzajúcom čase upozornený.
Pedagogickí zamestnanci okrem konzultácií môžu rodičom odporúčať pedagogickú literatúru, školenia a iné vhodné informácie z oblasti pedagogického pôsobenia na dieťa. Konzultáciu je potrebné vopred dohodnúť s učiteľkou (spravidla 2 dni vopred).
Informácie o dieťati nie je možné podávať tretím osobám bez súhlasu zákonného zástupcu, súdu. 
      Informácie o MŠ a jeho chode získavajú rodičia/ zákonní zástupcovia aj:
· Formou schôdzí RZ, triednych aktívov, alebo prostredníctvom   oznamov v šatni, na nástenke OZNAMY alebo na webovej stránke MŠ alebo webovej stránke obce a na FB stránke Materská škola Hamuliakovo.
· Učiteľky a rodičia sa vzájomne informujú o dieťati ( s ohľadom na  bezpečnosť ostatných detí) a nie pred tretími osobami !
· Zamestnanci školy sú povinní dodržiavať mlčanlivosť o deťoch. Nepodávajú informácie žiadnym cudzím osobám .
· Telefónne čísla rodičov, budú použité len v prípade rýchleho kontaktu ako napríklad náhle ochorenie dieťaťa, úraz a iné.
5.5 Organizácia pri stravovaní
Jedlo sa deťom podáva v jedálni. Za kvalitu, predpísané množstvo stravy zodpovedá vedúca ŠJ. Za hygienu a kultúru stolovania  prevádzkoví zamestnanci. 
      Za organizáciu a výchovný proces pri jedle zodpovedajú  pedagogickí zamestnanci, ktorí vedú deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stolovania. Nenásilne ich usmerňujú, podľa želania rodičov aj dokrmujú, ale nenútia ich jesť. Deti používajú pri jedení lyžicu a vidličku, deti 5 – 6ročné  celý príbor.
V jedálni sa vzhľadom na kapacitu deti MŠ striedajú  v troch (príp.dvoch) skupinách:
Deti sú do skupín rozdelené podľa veku.
5.6 Pobyt detí vonku
   Pobyt vonku (PV) – sa uskutočňuje každý deň s výnimkou nepriaznivých klimatických podmienok (silný nárazový vietor, silný mráz, dážď). 
V letných mesiacoch a počas tropických dní sa obmedzuje pobyt vonku na minimum. V čase od 11,00 do 15,00 sa deti zdržujú v tienistom mieste.
V letných mesiacoch s vysokými dennými teplotami musia mať deti pri pobyte vonku hlavu pokrytú vhodným doplnkom (šiltovkou, klobúkom apod.), aby sa predišlo úpalu. Odporúča sa vzdušné oblečenie z prírodných materiálov. Prevádzkový zamestnanec zabezpečí pre deti pitný režim v dostatočnej miere.
Skôr ako sa pobyt detí uskutoční na školskom dvore, prevádzkový zamestnanec skontroluje bezpečnosť areálu, podľa potreby odstráni z dosahu nebezpečné predmety, prípadne zabezpečí ich likvidáciu, v letných mesiacoch zodpovedá aj za poliatie pieskoviska. 
 Pri pobyte vonku sa využívajú/zaraďujú vo veľkej miere pohybové aktivity, realizujú sa edukačné aktivity, aktivity spojené s objavovaním okolitého sveta a kolobehu života v prírode a spoločnosti. PV sa uskutočňuje  prevažne na školskom dvore, jeho súčasťou sú pokojné, nerušené tvorivé hry v pieskovisku, kreslenie a maľovanie, hudobné, dramatické a pracovné činnosti, rôzne pohybové hry,  súťaživé a kolektívne hry ako sú futbal, basketbal a iné loptové hry, ktoré prebiehajú na trávnatých plochách.
Počas pobytu vonku je učiteľka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú organizovanú činnosť, venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle všeobecne známych predpisov a pokynov riaditeľky MŠ.
Rodičia zodpovedajú za primerané a pohodlné oblečenie detí počas pobytu vonku.
Súčasťou pobytu vonku je aj vychádzka, ktorá nesmie byť neprimerane dlhá (deti by sa zbytočne fyzicky vyčerpali). Vychádzka musí mať dobre pripravenú a premyslenú náplň. Prostredníctvom dobre pripravenej vychádzky sa deti zoznamujú s rôznymi javmi, rozširuje sa okruh ich skúseností.
· Pri vyššom počte detí alebo pri činnostiach, ktoré si vyžadujú  zvýšený dozor, riaditeľ zabezpečí ďalšieho zamestnanca materskej školy, ktorý pod vedením učiteľa dbá na bezpečnosť detí.
· S triedou s deťmi mladšími ako tri roky, s deťmi vo veku od troch do štyroch rokov a s deťmi so zdravotným znevýhodnením sa uskutočňuje vychádzka detí vždy za prítomnosti dvoch zamestnancov.

· Na vychádzke ide učiteľka posledná, vždy za deťmi. Pri prechádzaní cez komunikáciu sa učiteľka dôsledne riadi zásadami ochrany zdravia a bezpečnosti detí. Dáva znamenie zdvihnutou rukou alebo používa terč na zastavenie premávky, vchádza na vozovku prvá a odchádza z nej posledná.
5.7 Organizácia pri popoludňajšom odpočinku
Každá trieda má svoju vlastnú spálňu. V triedach 1,2,5 a 6 sa denne rozkladajú ležadlá. Počas odpočinku dbá učiteľka na primerané oblečenie detí /pyžamo/.
K sebaobslužným činnostiam a ich samostatnej realizácii vhodne deti motivuje a prihliada pritom na ich individuálne možnosti a schopnosti ( zdravotné znevýhodnenie, úroveň jemnej motoriky). Dôsledne dohliada na odkladanie zvrškov. Počas spánku zabezpečuje dostatočné vetranie v spálni tak, aby neohrozilo zdravie detí. Z miestnosti neodchádza, individuálne sa venuje deťom, ktoré nepociťujú potrebu spať. Voľné chvíle venuje sebavzdelávaniu, príprave na edukačnú činnosť, doplneniu triednej dokumentácie, zhotovovaniu pomôcok. Popoludňajší odpočinok sa môže postupne skracovať s pribúdajúcim vekom detí.  
5.8 Organizácia krúžkovej činnosti 
Krúžková činnosť zabezpečuje materská škola v spolupráci so Základnou umeleckou školou v Hamuliakove
5.9 Organizácia ostatných aktivít:
Materská škola organizuje pre deti plavecký výcvik, lezecký výcvik a korčuľovanie  v spolupráci s organizáciou POHYBKOVO. Športové výcviky sú určené prednostne pre deti predškolákov. V prípade, že je voľná kapacita, môžu sa prihlásiť aj mladšie deti. Výcvik sa realizuje iba na základe informovaného súhlasu zákonného zástupcu zúčastneného dieťaťa. 

5.10 Výlety a exkurzie
Materská škola môže organizovať výlety, exkurzie, športový výcvik a ďalšie aktivity
len s informovaným súhlasom zákonného zástupcu dieťaťa a po dohode so
zriaďovateľom.

Výlet alebo exkurzia sa organizuje najviac na jeden deň s prihliadnutím na bezpečnostné, hygienické a fyziologické potreby detí a so zabezpečením teplého obeda pre deti. Pred uskutočnením výletu alebo exkurzie pedagogický zamestnanec poverený riaditeľkou  MŠ organizačne zabezpečí prípravu a priebeh týchto aktivít vrátane poučenia zúčastnených osôb a detí o bezpečnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotoví písomný záznam, ktorý potvrdia všetky dospelé zúčastnené osoby svojím podpisom. Na výlety a exkurzie s deťmi predškolského veku sa môžu použiť aj hromadné dopravné prostriedky. Riaditeľka  MŠ písomne predloží zriaďovateľovi návrh na organizovanie podujatia.
6. STAROSTLIVOSŤ O ZDRAVIE A BEZPEČNOSŤ DETÍ A ICH OCHRANY PRED SOCIÁLNO – PATOLOGICKÝMI JAVMI, DISKRIMINÁCIOU ALEBO NÁSILÍM
Za vytvorenie bezpečných a hygienických podmienok na predprimárne vzdelávanie zodpovedá riaditeľka  MŠ. 
Za bezpečnosť a ochranu zdravia dieťaťa  zodpovedajú pedagogickí zamestnanci materskej školy od prevzatia dieťaťa až po jeho odovzdanie zákonnému zástupcovi alebo ním splnomocnenej osobe. 
Za dodržiavanie hygienických a bezpečných predpisov v priestoroch materskej školy a ochranu zdravia detí zodpovedá aj prevádzkový zamestnanec, a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne.
V triede s celodennou výchovou a vzdelávaním zabezpečujú predprimárne vzdelávanie striedavo na zmeny dvaja učitelia. Učiteľka materskej školy je :
· zodpovedná za vytvorenie pokojnej atmosféry v materskej škole, ochranu psychického zdravia dieťaťa, nepoužíva voči nemu telesné tresty ani neprimerané inhibičné metódy výchovy.
Materská škola je pri výchove a vzdelávaní a pri činnostiach súvisiacich s výchovou a vzdelávaním povinná:
· prihliadať na základné fyziologické potreby detí,
· vytvárať podmienky na zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálno-patologických javov,
· poskytnúť nevyhnutné informácie na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí,
Materskú školu môže navštevovať dieťa, ktoré
· je spôsobilé na pobyt v kolektíve,
· neprejavuje príznaky prenosného ochorenia,
· nemá nariadené karanténne opatrenie.
Potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti vydá zákonnému zástupcovi dieťaťa všeobecný lekár pre deti a dorast, zákonný zástupca ho predloží ako súčasť žiadosti o prijatie dieťaťa do MŠ.
Ak dieťa počas dňa ochorie, učiteľka zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí a informuje zákonného zástupcu dieťaťa, respektíve splnomocnenú osobu.
Pri činnostiach, ktoré sa vykonávajú ako súčasť výchovno-vzdelávacej činnosti materskej školy a ktoré si vyžadujú zvýšený dozor riaditeľka MŠ zabezpečí počet pedagogických zamestnancov takto:
a) na plavecký výcvik, lezecký výcvik a korčuľovanie je najviac osem detí na jedného pedagogického zamestnanca,
b) na výletoch a exkurziách treba dozor dvoch pedagogických zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa § 28  školského zákona.
V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálno - patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade oprávneného podozrenia z fyzického, alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy.
V materskej škole je zakázané  používať všetky formy telesných trestov a sankcií vo výchove a vzdelávaní 
Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je potrebné ošetriť lekárom , ošetrí ho učiteľka obvyklým spôsobom. Telefonicky informuje rodiča o rozsahu úrazu a rodič sa rozhodne, či s dieťaťom navštívi lekára. Úraz a spôsob ošetrenia učiteľka zaeviduje v zošite školských úrazov. Tento záznam dá zákonnému zástupcovi na podpis. Ak dieťa utrpí úraz , ktorý si vyžaduje ošetrenie lekárom, učiteľka sa ihneď skontaktuje so zákonným zástupcom dieťaťa, s ktorým sa dohodne na ďalšom postupe. V prípade, že je zákonný zástupca nezastihnuteľný, odvedie dieťa na lekárske ošetrenie zdravotníckym vozidlom, príp. taxislužbou. Po návrate z ošetrenia zaznamená úraz v zošite úrazov a znovu sa pokúsi o telefonický kontakt so zákonným zástupcom, zabezpečí odovzdanie lekárskeho záznamu o ošetrení zákonnému zástupcovi dieťaťa. V prípade úrazu, ktorý ohrozuje život dieťaťa, učiteľka požiada o privolanie rýchlej zdravotnej pomoci a zákonných zástupcov, ktorúkoľvek zamestnankyňu a súčasne dáva dieťaťu prvú pomoc. Ak je potrebné ošetrenie v nemocnici službukonajúca učiteľka sprevádza dieťa až do príchodu zákonného zástupcu. Úraz zaznamená v zošite úrazov a lekársku správu odovzdá zákonnému zástupcovi dieťaťa.
Úraz sa eviduje písomne na predpísané tlačivá, alebo aj elektronicky vo webovej aplikácii podľa metodického usmernenia č. 4/2009-R z11. februára 2009 k zavedeniu jednotného postupu škôl, školských zariadení a vysokých škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí, ktorou upresňuje postup zamestnancov MŠ pri vyšetrení, evidencii a registrácii školského úrazu a nebezpečnej udalosti.
Postup zamestnancov pri evidencii úrazov detí:
a) Materská škola vedie zošit evidencie registrovaných a  neregistrovaných 
školských úrazov.
      b) Evidencia obsahuje:
· meno a priezvisko dieťaťa, ktoré utrpelo úraz,
· deň, hodinu, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis, ako k úrazu došlo,
· svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor v čase vzniku úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie,
· počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu,
· zdravotnú poisťovňu dieťaťa,
· zariadenie, v ktorom bolo vykonané ošetrenie úrazu.
Údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom školskom úraze a v prípade, ak sa následky úrazu prejavia neskôr.
     c)   Záznam do knihy (zošita) evidencie úrazov spisuje pedagogický zamestnanec,   
           ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam 
           zamestnanec poverený riaditeľom školy.
d) Záznam do knihy (zošita) evidencie úrazov vykoná pedagogický zamestnanec 
v deň úrazu.
e) Ak dieťa chýba menej ako 4 dni (0-3 dni), tento úraz sa považuje za neregistrovaný školský úraz.
f) Ak dieťa chýba z dôvodu školského úrazu v škole na základe stanoviska 
ošetrujúceho lekára viac ako 3 dni považujeme tento úraz za registrovaný školský úraz.
g) Materská škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do 4 dní po oznámení vzniku registrovaného školského úrazu. Záznam spisuje podľa vzoru  pedagogický zamestnanec, ktorý v čase úrazu vykonával dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa, ktorý úraz zaevidoval, a to najneskôr do 7. kalendárnych dní odo dňa vzniku úrazu. Záznam podpíše zákonný zástupca dieťaťa, učiteľka, ktorá záznam spísala a riaditeľka školy. Zamestnanec spisujúci záznam pozve k spísaniu záznamu zákonného zástupcu dieťaťa.
Vo veci finančného odškodnenia školského úrazu od poisťovne ďalej koná riaditeľka školy v spolupráci so zákonným zástupcom dieťaťa.
V priestoroch MŠ a školského areálu je prísne zakázané požívať alkoholické nápoje a iné psychotropné látky  ako i zákaz fajčenia!!
Elektrické spotrebiče, vypínače, zásuvky a elektrické vedenie musí byť zabezpečené proti možnosti použitia deťmi.
      Opatrenia v prípade pedikulózy
      Pedikulóza (zavšivanie) je prenosné parazitárne ochorenie, ktoré spôsobuje parazit voš detská, hlavová. Voš detská sa šíri hlavne: 
· pri priamom kontakte, najmä v kolektívoch ako je rodina, škola, školské zariadenia,  pri spaní viacerých detí v jednej posteli, pri hre, 
· prostredníctvom rôznych predmetov, napr. hrebeňov, pokrývok hláv,
            uterákov, šálov, odevov, ak sa napr. voš dostane na golier odevu, je možný prenos na iné ošatenie v šatniach. 
Preventívne povinnosti školy:
· zabezpečiť informovanosť všetkých zákonných zástupcov detí navštevujúcich školu,
· prevencii výskytu vší v zariadení a ich povinnostiach:
· zodpovedať za dodržiavanie hygienických zásad v rodine, dodržiavanie osobnej hygieny vrátane: 
· častej výmeny osobnej a posteľnej bielizne,
· pranie bielizne pri vysokých teplotách 
· pranie a dezinsekcia čiapok, šatiek, šálov, hrebeňov,
· pravidelných prehliadkach vlasov detí,
· zaradenia dieťa do kolektívneho zariadenia bez vší a hníd,
· neodkladného informovania triedneho učiteľa, vedenia školy o výskyte vší u svojho dieťaťa za účelom zabezpečenia opatrení aj v kolektívnom zariadení.
Návrh odporúčaní postupu pri podozrení na výskyt prenosného parazitárneho ochorenia 
· povinnosti v materskej škole
· pri akomkoľvek podozrení učiteľky na možný výskyt vší ( dieťa sa škriabe, je nepokojné, nesústredené, pohľadom, prezeraním vlasovej časti hlavy) oznámiť túto skutočnosť vedeniu školy a zákonnému zástupcovi dieťaťa.
· Učiteľka dohliadne, aby vrchný odev (hlavne čiapky, šály ), bielizeň (v materskej škole posteľná bielizeň, hrebene) a ďalšie predmety, s ktorými prišla hlava dieťaťa podozrivého zo zavšivavenia do styku, neboli spoločne uložené ( v šatni, na vešiakoch a pod.) s odevmi a predmetmi ostatných detí/žiakov, príp. aby ich iné deti nepoužívali.
· Učiteľka zákonnému zástupcovi odporučí navštíviť príslušného všeobecného lekára pre deti a mládež za účelom potvrdenia diagnózy zavšivavenia a podľa jeho pokynov zabezpečiť odvšivavenie dieťaťa. Posteľnú bielizeň vyprať pri vysokej teplote , vysušiť a vyžehliť. 
· Dezinsekcii je nutné podrobiť aj predmety, ktoré prišli do styku s vlasovou časťou hlavy, a to vyvarením (hrebene), resp. postriekaním insekticídnym prípravkom na lezúci hmyz (matrace a žinenky), nechať ich dôkladne vyvetrať, vystaviť účinkom slnečného žiarenia a minimálne 3 –4 dni nepoužívať.
· Vedenie školy zabezpečí informovanie všetkých zákonných zástupcov  ústnym, alebo písomným upozornením, že v škole sa vyskytli vši. Zároveň budú zákonní zástupcovia informovaní o ďalšom postupe s cieľom zabrániť ďalšiemu šíreniu sa tohoto ochorenia a v súlade s regionálnym úradom verejného zdravotníctva odsúhlaseným prevádzkovým poriadkom školy, budú v detských kolektívoch vykonávať preventívne opatrenia . 
· Vykonať dezinsekciu v rovnakom čase v celom kolektíve (aj u zdravých členov), v ktorom bol výskyt vší zistený t.j. rodina, škola. Informácie o dezinsekčných preparátoch je možné získať u praktického lekára, lekárnika.
· Zopakovať dezinsekciu po 8 -14 dňoch na zaistenie spoľahlivého účinku.
· Vedenie školy požiada zákonných zástupcov o súčinnosť, tzn. aby priebežne kontrolovali vlasy u svojich detí.
· Učiteľka v detskom kolektíve následne vykonáva preventívne opatrenia, a to priebežným sledovaním charakteristických prejavov možného výskytu vší u ďalších detí v rámci ranného filtra deťom vhodným spôsobom prezrie aj vlasovú časť hlavy.
· Opätovný nástup dieťaťa do školy je možný iba vtedy, ak má dieťa dôkladne vyčistené vlasy od parazitov.
· Pri riešení problému výskytu vší u detí sa odporúča postupovať citlivo s individuálnym prístupom.
· Zákonný zástupca má povinnosť starostlivosti o dieťa, vrátane umožnenia poskytnúť mu zdravotnú starostlivosť. Ak zákonný zástupca odmietne liečenie dieťaťa, možno túto skutočnosť považovať za nedodržanie povinnosti starostlivosti o toto dieťa a navyše dochádza aj k porušeniu základných  práv dieťaťa.  Riešenie tejto situácie je v kompetencii zodpovedných inštitúcií v sociálnej oblasti. Ochrana pred sociálno patologickými javmi.
7. OCHRANA SPOLOČNÉHO A OSOBNÉHO MAJETKU
Vchody do MŠ sú zaistené bezpečnostným zámkom. Kľúče od budovy vlastní riaditeľka MŠ, učiteľky a prevádzkoví zamestnanci. Ráno budovu odomyká  učiteľka (podľa rozpisu pracovných zmien). V priebehu prevádzky MŠ za uzamykanie budovy zodpovedá prevádzkový zamestnanec. 
V budove MŠ je bez sprievodu pracovníka MŠ zakázaný akýkoľvek pohyb cudzích osôb.
Vetranie miestností sa uskutočňuje len v prítomnosti pracovníka MŠ. 
Pri odchode je prevádzkový zamestnanec povinný skontrolovať uzatvorenie okien. Jednotliví pracovníci zodpovedajú za inventár v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktorá je s pracovníkom uzatvorená písomne. Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si pracovníci plnia v zmysle pracovnej náplne.
· Osobné veci si pracovníci MŠ odkladajú na určené  miesto.
· Po ukončení prevádzky MŠ všetky priestory skontroluje a uzamkne prevádzkový zamestnanec.
· RODIČIA SÚ ZODPOVEDNÍ ZA TO, ŽE ODOVZDAJÚ DIEŤA DO MATERSKEJ ŠKOLY ZDRAVÉ!!!
· Rodič je zodpovedný za bezpečnosť svojho dieťaťa po jeho prevzatí od pedagóga v čase, pokým sa zdržiava v areáli MŠ ( v nevyhnutnom čase)
· MŠ nenesie zodpovednosť za odložené veci v šatniach a chodbách 
· Bicykle, kolobežky a odrážadlá z kapacitných, bezpečnostných a hygienických dôvodov nie je možné nechávať v budove MŠ.
· MŠ nenesie zodpovednosť za  šperky, ktoré dieťa stratí počas pobytu v MŠ
· Ráno pri príchode je rodič povinný informovať triednu učiteľku o zdravotnom stave dieťaťa, o každej zmene, ktorá sa s dieťaťom stala v čase, keď bolo doma – (napr. nechutenstvo, zlý spánok...)
·  Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do materskej školy v zmysle aktuálního zákona o verejnom zdravotníctve a o zmene a doplnení niektorých zákonov.
· Rodič nesmie dávať dieťaťu  do skrinky akékoľvek lieky, vitamíny, kvapky ani sirupy a nabádať dieta, aby si ich samo aplikovalo. (pri takomto zistení budú deťom lieky odobrané a odovzdané rodičom)
· Dieťa je potrebné obliekať podľa počasia (dážď, sneh, slnko,...) vtedy dať vhodný odev, obuv.

·  V materskej škole je zakázané dávať dieťaťu žuvačky, cukríky do skrinky a cenné predmety. Taktiež je zakázané nosiť hračky z domu.

· Na prezúvanie do triedy doporučujeme zakúpiť celé prezuvky, prípadne sandále fixujúce členok.

· Všetky veci dieťaťa je potrebné označiť menom a ukladať na jemu určené miesto. Vymenené veci treba vrátiť majiteľovi. V šatni a v priestoroch MŠ je nutné udržiavať poriadok.

· Rodič zodpovedá za správanie a konanie svojho dieťaťa aj v prípade, že príde do MŠ s dieťaťom, ktoré MŠ nenavštevuje. Dbá na jeho bezpečnost, dohliada na to, aby sa nedotýkalo vystavených dekorácií a výzdoby v šatniach a na chodbách. Ak si preberá svoje dieťa počas odpočinku detí, rešpektuje zaspávajúce deti, správa sa ticho a v čo najkratšom čase opúšťa budovu MŠ. Zodpovedá za to, aby deti po chodbách nebehali a  nekričali
· Rodičia sa z hygienických a bezpečnostných dôvodov zdržiavajú len na chodbe a nevstupujú do tried a detských umyvární. 
· Pohyb cudzích osôb bez sprievodu zamestnanca MŠ v interiéri je zakázaný
ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 
      Školský poriadok je záväzný pre všetkých zamestnancov MŠ, deti, ktoré MŠ navštevujú a ich zákonných zástupcov. V prípade porušenia vnútorného poriadku môže riaditeľka materskej školy vydať rozhodnutie o uložení výchovného opatrenia, resp. ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ.
ZRUŠOVACIE USTANOVENIA (derogačná klauzula)
Školský poriadok Materskej školy v Hamuliakove,  ktorý bol vydaný v školskom roku 2024/2025 sa zrušuje vydaním nového školského poriadku dňa 1.9.2025, s účinnosťou od 1.9.2025.
REEVIDOVANIE
	1.
	Diétne stravovanie
	21.8.2025
	doplnené
	

	2.
	Organizácia ostatních aktivít
	21.8.2025
	doplnené
	

	3.
	Štandardy dodržiavania zákazu segregácie vo výchove a vzdelávaní
	21.8.2025
	pridané
	

	4.
	Plán uplatňovania dodržiavania zákazu segregácie vo výchove a vzdelávaní
	21.8.2025
	pridané
	

	5.
	Opatrenia v prípade výskytu mrlí v materskej škole
	21.8.2025
	pridané
	

	6.
	Zoznam zamestnancov, organizácia tried a vekové zloženie detí
	25.8.2025
	aktualizované
	


Príloha č.1
ADAPTAČNÝ  PLÁN
Je v záujme detí, rodiny i MŠ čo najviac uľahčiť deťom prvé kontakty s predškolským zariadením a poskytnúť im čas na nenásilnú adaptáciu spojenú s postupným predlžovaním denného pobytu.
Podľa toho ako si dieťa zvyká, predlžujeme mu pobyt v kolektíve uplatňovaním alternatívnych riešení postupnej adaptácie:
           Podľa dohody a uváženia rodiča a triednej pani učiteľky: 
· Adaptačný pobyt sa realizuje najskôr 1hod  denne , postupne sa pobyt dieťaťa v MŠ predlžuje na 2 hod, 3 hod alebo 4hod denne (po vzájomnej dohode medzi zákonnými zástupcami a učiteľkami a podľa individuality dieťaťa). Dieťa sa oboznamuje s prostredím, kamarátmi, hračkami, učiteľkami
· Deti nadväzujú širší kontakt s kolektívom, začleňujú sa do dopoludňajšieho režimu dňa
· Po osvedčení adaptačnej doby môže byť dieťa prijaté na celodenný pobyt. Zúčastňuje sa všetkých činností denného režimu. Deti nenásilne prechádzajú ku zvyku stretávať sa so všetkými deťmi, plniť jednotlivé úlohy, tešiť sa zo spoločnosti homogenizovanej skupiny, pedagógov, personálu MŠ.
· Počas adaptácie zákonný zástupca dieťaťa s učiteľkami spolupracuje, lúčenie  s dieťaťom zbytočne nepredlžuje.
Príloha č.2 VZN č.3/2023
Príloha č.3
Vekové zloženie detí v školskom roku 2025/2026
	TRIEDA
	UČITEĽKY
	Vek. zloženie detí

	1.trieda 
LIENKY
	Mgr.Eva Fodorová - triedna učiteľka
Natália Pavolková - učiteľka
	4 ročné 

	2.trieda 
ŽABKY
	Bc.Sedláková Dominika – triedna učiteľka
Ing.Firáková Eva - učiteľka
	5 - 6 ročné

	3.trieda 
SOVIČKY
	Erika Szabóová – triedna učitelka
Žaneta Gondorová - učiteľka
	3 ročné

	4.trieda 
MOTÝLIKY
	Mgr.Daniela Depešová – triedna učitelka
Simona Seregi Szucs - učiteľka
	3 ročné

	5.trieda 
VČIELKY
	Sviatková Marcela DiS – triedna učiteľka
Meravá Ingrid – riaditeľka
	5 - 6 ročné

	6.trieda 
MRAVČEKY
	Nagyová Edita –  triedna učiteľka
Ballánová Natália – učiteľka
	5 - 6 ročné


Príloha č.4
Krúžková činnosť v školskom roku 2025/2026
	Krúžkovú činnosť zabezpečuje Súkromná základná umelecká škola v Hamuliakove. 
Ponuka krúžkov pre deti predškolského veku:

Výtvarný odbor

ATELIÉR PREDŠKOLÁK

Literárno-dramatický odbor

DIVADELNÉ ŠTÚDIO PREDŠKOLÁKOV

Tanečný odbor

TANEČNÉ ŠTÚDIO PREDŠKOLÁKOV

Bližšie informácie budú poskytnuté formou oznamu na nástenke v MŠ

	 

	

	


Príloha č.5 
Zoznam zamestnancov materskej školy
Pedagogickí zamestnanci: 
	Riaditeľka MŠ
	Ingrid Meravá 

	Zástupkyňa riaditeľky
	Marcela Sviatková DiS

	Učiteľky:                         

                   
	Edita Nagyová

Natália Ballánová
Simona Seregi Szucs
Mgr.Daniela Depešová
Erika Szabóová
Žaneta Gondorová
Mgr.Eva Fodorová

Natália Pavolková

Ing.Eva Firáková

Bc.Dominika Sedláková


	Pedagogický asistent
	Lucia Csolleová


Prevádzkoví zamestnanci:      
	Upratovačky
	Silvia Lengyelová

	
	Monika Szighardtová

	Vedúca školskej jedálne
	Gabriela Fehérová

	Kuchárky
	Erika Schnoblová

	
	Renáta Kelleyová

	
	Beáta Kelleyová

	
	Angela Sóosová Majerová

	
	Jaroslava Zemánková


Príloha č.6
Štandardy dodržiavania zákazu segregácie vo výchove a vzdelávaní

Článok 1: Základné princípy

Materská škola Hamuliakovo ,Dunajská ul.248/12B sa zaväzuje dôsledne dodržiavať zásady rovnosti, rešpektu a zákazu segregácie vo výchovno-vzdelávacom procese. Všetkým deťom poskytuje rovnaké príležitosti bez ohľadu na ich etnický, národný alebo sociálny pôvod, vierovyznanie, jazyk, farbu pleti či iné chránené dôvody v súlade s antidiskriminačným zákonom.

Materská škola svoj vzdelávací proces zakladá na princípoch inklúzie, rovnakého zaobchádzania a vytvárania bezpečného a podnetného prostredia pre všetky deti.

Článok 2: Pravidlá správania a medziľudských vzťahov

Každé dieťa, pedagogický i nepedagogický zamestnanec školy prejavuje úctu a rešpekt ostatným bez ohľadu na rozdiely.

Vnímame rozmanitosť ako obohatenie vzdelávacieho prostredia.

Podporujeme aktívne zapojenie detí do spoločných aktivít a budujeme pozitívne vzťahy medzi nimi.

Prejavujeme záujem o hodnoty, tradície a kultúru rôznych etnických skupín a učíme deti tolerancii.

Zabezpečujeme bezpečné prostredie, v ktorom sa všetky deti cítia prijaté a rešpektované.

Spolupracujeme s rodičmi detí s cieľom posilniť  spoluprácu pri výchove a vzdelávaní.

Článok 3: Priestorová desegregácia

Všetkým deťom je umožnený rovnaký prístup do všetkých priestorov školy bez rozdielu.

Škola nemá oddelené priestory pre žiadnu skupinu detí .

Vzdelávanie prebieha v rovnocenných podmienkach, pričom triedy sú heterogénne a vytvorené tak, aby zabezpečovali sociálnu integráciu detí.

Priestory školy sú prispôsobené na podporu inkluzívneho vzdelávania a spolupráce medzi všetkými deťmi.

Článok 4: Organizačná desegregácia

Organizácia školského vyučovania je nastavená tak, aby neumožňovala neodôvodnené oddeľovanie niektorej skupiny detí.

Vzdelávacie metódy a učebné materiály sú jednotné a prispôsobené individuálnym potrebám detí.

Všetky deti majú rovnaký prístup k pomôckam, hračkám a vzdelávacím aktivitám.

Pedagogickí zamestnanci využívajú metódy podporujúce spoluprácu a spoločné učenie detí rôznych sociálnych a kultúrnych skupín.

Článok 5: Sociálna desegregácia

Škola aktívne podporuje sociálnu inklúziu a integráciu detí  do bežného vzdelávacieho procesu.

Organizujeme rôzne aktivity na  prehlbovanie vzájomného rešpektu medzi deťmi a ich rodinami.

Škola kladie dôraz na spoluprácu s rodinami  s cieľom zabezpečiť čo najlepšiu podporu pre deti.

Deti sú vedené k tomu, aby sa aktívne zapájali do všetkých školských aktivít a boli motivované k rozvoju svojho potenciálu.

Hodnotenie pokroku detí prebieha objektívne a s ohľadom na ich individuálne možnosti.

PLÁN UPLATŇOVANIA ŠTANDARDOV DODRŽIAVANIA ZÁKAZU SEGREGÁCIE VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ

1. Úvod 

Materská škola Hamuliakovo Dunajská ulica 248/12B, poskytuje  predprimárne vzdelávanie deťom vo veku od 3-6 rokov. Hlavným cieľom tohto plánu je zabezpečiť rovný prístup k vzdelávaniu, odstrániť prípadné formy segregácie a podporiť inkluzívne vzdelávacie prostredie pre všetky deti.
Tento plán je vypracovaný v súlade s platnou legislatívou a metodickými usmerneniami Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu SR a nadväzuje na strategické dokumenty v oblasti inkluzívneho vzdelávania. 

Tento plán bude pravidelne aktualizovaný na základe monitorovania jeho účinnosti a potrieb školy. Cieľom je zabezpečiť rovnosť príležitostí a kvalitné vzdelávanie pre všetky deti bez ohľadu na ich sociálne či etnické zázemie.

2. Identifikácia a analýza aktuálneho stavu

2.1 Uplatňovanie štandardov

Materská škola sa pri vzdelávaní a výchove detí riadi princípmi rovnakého zaobchádzania a predchádzania segregácii. V rámci súčasnej praxe uplatňuje tieto opatrenia:

· Priestorová integrácia – všetky deti majú prístup do rovnakých priestorov, nie sú oddelené na základe etnického alebo sociálneho pôvodu.

· Organizačná inklúzia – vzdelávací proces je nastavený tak, aby všetky deti mali rovnaké možnosti rozvoja a prístupu k aktivitám.

· Sociálna inklúzia – škola aktívne podporuje začlenenie všetkých detí do vzdelávania bez rozdielu
 2.2 Identifikované nedostatky a ich príčiny

Napriek pozitívnym výsledkom v oblasti inklúzie škola identifikovala nasledujúce výzvy:

· Jazyková bariéra – deti s iným materinským jazykom ako slovenským - niektoré deti prichádzajú do materskej školy s obmedzenou znalosťou slovenského jazyka, čo môže ovplyvniť ich vzdelávací proces.

· Potreba individuálneho prístupu – niektoré deti potrebujú špecifické metódy práce na podporu ich vzdelávacieho procesu.

3. Ciele a vízia

3.1 Dlhodobé ciele

· Zabezpečiť, aby všetky deti mali rovnaké podmienky a príležitosti na kvalitné predprimárne vzdelávanie.

· Predchádzať segregácii a podporovať vzájomnú spoluprácu medzi deťmi .

· Posilniť spoluprácu s rodinami  s cieľom lepšie začleniť deti do vzdelávacieho procesu.

3.2 Krátkodobé ciele

· Zaviesť efektívne metódy na prekonávanie jazykovej bariéry.

· Posilniť odbornú podporu pre pedagógov pri práci s integrovanými  deťmi.

· Zintenzívniť aktivity na zapojenie rodičov do školského života.

4. Konkrétne opatrenia

4.1 Oblasť priestorovej desegregácie

· Zabezpečiť rovnaké využívanie všetkých priestorov školy pre všetky deti.

· Pri rekonštrukciách a úpravách priestorov dbať na ich prístupnosť a inkluzívny charakter.

4.2 Oblasť organizačnej desegregácie

· Zabezpečiť, aby všetky deti boli vzdelávané v zmiešaných skupinách bez neodôvodneného oddeľovania.

· Podporovať inkluzívne metódy výučby, ktoré reflektujú individuálne potreby detí.

· Poskytnúť pedagógom odborné školenia na prácu s rôznorodými skupinami detí.

4.3 Oblasť sociálnej inklúzie

· Organizovať spoločné aktivity pre deti z rôznych sociálnych skupín na podporu vzájomnej spolupráce.

· Realizovať programy na posilnenie rodičovských kompetencií a motivácie k vzdelávaniu detí.

· Spolupracovať s miestnymi organizáciami a odborníkmi na podporu sociálnej integrácie detí.

5. Časový harmonogram a zodpovednosti
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6. Monitorovanie a hodnotenie
· Pravidelné hodnotenie plnenia opatrení 

· Spätná väzba od rodičov a detí

· Analýza pedagogických výsledkov 

7. Zdroje a financovanie

Na zabezpečenie realizácie tohto plánu škola využije:

· Vlastné personálne a materiálne zdroje.

· Dotácie a grantové výzvy zamerané na podporu inkluzívneho vzdelávania.

8. Komunikácia a informovanie

· Interná komunikácia – pravidelné porady pedagogického zboru na hodnotenie opatrení.

· Externá komunikácia – informovanie rodičov a širšej komunity o opatreniach školy prostredníctvom stretnutí a oznamov

· Spolupráca s odborníkmi – konzultácie s odbornými organizáciami a inštitúciami na optimalizáciu inkluzívnych opatrení.
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